Prefeitura Municipal de Palma

Estado de Minas Gerais

Praga Getilio Vargas, n.°26 - Centro - Palma / MG
CEP: 36.750-000

CNPJ: 17.734 906/0001-32

EDITAL N°. 02/2017, DE 21 DE FEVEREIRO DE 2017.

O Excelentissimo Sr. Prefeito HIRAM VINICIUS MENDONGA FINAMORE, forna publico que
estardo abertas no periodo de 01/03/2017 a 02/03/2017, no local indicado, as
inscrigdes para os cargos relacionados no item 1, para servirem as necessidades
administrafivas do Municipio de Palma, conforme normas estabelecidas neste edital e
auvtorizagdo do Poder Legislativo Municipal através das Lei Municipais n°'s. 1,623 e
1.624 de 21 de fevereiro de 2017,

1. DISPOSICOES GERAIS
1.1. O Processo Selefivo Simplificade serd reaglizado pela Comissdo de Avaliagdo,
nomeada pela Portaria N°. 5.072/2017 de 14 de fevereiro de 2017.

1.2. Serdo selecionados neste processo seletivo os cargos e vagas conforme a seguinte
tobela:

CAPS
CARGOS - NIVEL SUPERIOR N° VAGAS JORNADA VENCIMENTOS EM RS
ENFERMEIRA — CAPS CR 40 HORAS 1.800,00
ASSISTENTE SOCIAL - CAPS CR 40 HORAS 937,00
PSCICOLOGO CR 40 HORAS 937,00
CARGOS - NIVEL FUNDAMENTAL N° VAGAS | JORNADA | VENCIMENTOS EM RS
MONITOR DE ARTESANATO/ARTESAO CR 40 HORAS 937.00
CUIDADOR CR 40 HORAS 937,00
AUXILIAR DE SERVICOS CR 40 HORAS $37.00
NASF
CARGOS - NIVEL SUPERIOR N° VAGAS JORNADA VENCIMENTOS EM RS
PSCICOLOGO - NASF CR 30 HORAS 937,00
FISIOTERAPEUTA - NASF CR 30 HORAS 937,00
VETERINARIO - NASF CR 30 HORAS 937,00
SAUDE
CARGOS - NIVEL MEDIO N°VAGAS | JORNADA | VENCIMENTO EM RS
AGENTE DE COMBATE A ENDEMIAS CR 40 HORAS 1.232,00
Tf_fcmco EM ENFERMAGEM CR 40 HORAS 937,00
TECNICO EM HIGIENE BUCAL CR 40 HORAS 937,00
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CRAS
CARGOS - NIVEL SUPERIOR | N° VAGAS JORNADA VENCIMENTOS EM RS
PSCICOLOGO - CRAS CR 30 HORAS 1.200.00
ASSISTENTE SOCIAL - CRAS CR 30 HORAS 1.200,00
ORIENTADOR SOCIAL CR 30 HORAS 2.000,00
FAMILI
CARGOS - NIVEL MEDIO N° VAGAS JORNADA VENCIMENTOS EM RS
DIGITADOR - BOLSA FAMILIA CR 30 HORAS 1.100,00
EDUCACAO
CARGOS - NIVEL SUPERIOR N° VAGAS JORNADA | VENCIMENTOS EM RS
PROFESSOR DE EDUCACAO FISICA CR 24 HORAS 1.379.28
PROFESSOR DE INFORMATICA CR 24 HORAS 1.379.28
CARGOS - NIVEL MEDIO N° JORNADA | VENCIMENTOS EM
VAGAS RS |
MONITOR EDUCACIONAL DE INCLUSAO CR 30 HORAS 937,00
AUXILIAR DE BIBLIOTECA CR 30 HORAS 937,00
RACAO
CARGOS - NIVEL MEDIO | N° VAGAS JORNADA VENCIMENTOS EM RS
ARQUIVISTA CR 30 HORAS 937,00
AUXIUAR DE SERVICOS CR 40 HORAS 937.00
OBRAS
CARGOS - NIVEL SUPERIOR N° VAGAS JORNADA | VENCIMENTO EM RS
ENGENHEIRO CIVIL CR 40 HORAS R$ 2.500,00

1.2. Os recursos financeiros coredo por conta de dotagdes orgamentérias proprias e

vinculadas.

1.3. O condidato selecionado perceberd mensalmente, ¢ titulo de remuneragdo, os
valores previstos em lei municipal para o cargo posto & disposicde no presente
processo seletivo e sua carga hordria, da mesma forma, obedecera ao que prescrever

a legislagcdo municipal correspondente, )"Ut‘ ! ,{, A
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2. DAS INCRIGOES

2.1. As inscricd feitas n CR Munici Palmag, | na
Praca Getllio Vargas, centro, Palma-MG, no horério de expediente das 12:00 as 17:00

horas, entre os dias 01/03/2017 & 02/03/2017.

2.2. No ato da inscricdo, o candidoto deverd apresentar cdpia de documento oficial
de idenfificacdo, CPF e comprovonte de residéncia, e ainda comprovar as exigéncias
do item 2.3 do edital.

2.3, SGo requisitos para a inscri¢do:

a Nivel de escolaridade e habilitagao profissional exigidos para o cargoe;

b) idode minima de 18 (dezoito) anos completos;

¢) Ser brasileiro nato ou naturalizado;

d) Cépias dos titulos que o candidato tiver;

e} Comprovantes de experiéncia profissional;

f} Estar em dia com o conselho de classe profissional do cargo pretendido, conforme o
caso.

2.4, As inscrigOes serdo feitas mediante preenchimento de formulario préprio fornecido
no local da inscrigdio, no qual o candidato declora atender as condi¢des exigidas
para inscrigdo.

2.4,1. Cada candidato poderd inscrever-se para concorrer o apenas um cargo.

2.5. O candidato deverd anexar ao formulgrio de inscric@o copia de todos o5 titulos
que fiver, bem como cépias de documentos que comprovem efetivo exercicio da
profisséc para fins de contagem de experiéncia profissional e ainda comprovante de
regularidade de inscrigdo em conselho de classe.

3. DAS INSCRICOES PARA PORTADORES DE DEFICIENCIA

3.1. As pessoas portedoras de defici@éncia participardo em igualdade de condigdes
com os demais candidatos, no que se refere qos critérios de covaliagdo, dias e locaois
das etapas do certame.

4. DAS ETAPAS DO PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO

4.1. O processo selefivo consistird em:

- Entrevista com avaliagdo psicolégica;

- Prova de fitulos e avaliogd@o da experiéncio profissional, conforme tabela de valores
constantes no Anexo | do presente edital,

42, A andlise dos fitulos serd redlizada na prépria Prefeitura pelos membros da
comissGo do Processo Seletivo Simplificado. no die 03/03/2017. &s 15 horas,
oportunidade em que serdo avaliados os documentos exigidos no edital, a habilitac@o
tecnico-profissional para exercicio do cargo bem como Q experiéncia do candidato.
A contratagdo do candidato aprovado serd por tempo determincdo para otender a
necessidade tempordric de excepcional interesse publico, e o contrato vigorarad por
oté 01 (um) ano, podendo ser prorrogado uma Unica vez, por até mais 01 {um) ano, o

l‘l "
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critério da Administragdo, conforme determina a Constituicdo da Republica e as Leis

Municipais que fratam das contratagdes tempordrias.

5. DA CLASSIFICAGAO DOS CANDIDATOS

5.1. Os candidatos, apds andlise da documentacdo e julgamento dos titulos, que

forem considerados habilitados, serdo classificados por ordem decrescente da nota

fotal.

5.2. A comiss@o do processo selefivo simplificado utilizardé como critérios objefivos parg

clossificag@o e pontuagdo do candidato referente aos titulos apresentados e o

pericdo de experiéncia comprovado.

5.3. Na hipdtese de igualdade de condigdes, seré critério de desempate o tempo de

servico efetivamente prestado o drgdes da administrag@o, assisténcia social,

educagdo e saude,

5.4 Para fins do que dispde o item 5.3, somente serdo oceitos documentos que

comprovem efetivo servigo prestado a érgdos publicos ou a enfidades filantrépicas ou

assistenciais na drea de atuagdo do cargo pretendido pelo candidato,

6. DISPOSIGCOES FINAIS

6.1. Todas as publicagdes oficials referentes co presente processo seletivo serdo

realizadas por meio do quadro de avisos da Prefeitura Municipal de Palma, localizado

no hall de entrada da Sede do Municipio, bem como ofrovés do site oficial do

municipio de Palma. que poderd ser acessado através do enderego eletrdnico
3 .palm A

6.2. Os casos omissos serdo resolvidos pela Comissao do Processo Seletivo Simplificado.

6.3. Este poderd ser impugnado no prazo de 2 (dois) dias, contadas da data da sua

publicagdo.

é.4. Divulgado o resultado final, © candidato terd o prozo de 2 |dois} dias para interpor

recurso.

6.5. Este processo selefivo simplificado terd validade até 08 de fevereiro de 2018,

podendo ser prorrogado, no caso de necessidade do servico publico.

Palma [MG), 21 de fevereiro de 2017.

W /“&/’E‘é .
Hld}k'ﬁﬂ'}fﬁn DONGA FINAMORE

Prefeito Municipal v
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ANEXO |
VALORAGCAO DOS TITULOS
TTuLO VALOR

DOUTORADO 10,00 PONTOS

MESTRADO 08,00 PONTOS

POS-GRADUACAQC ESPECIFICA NA 05,00 PONTOS
AREA PRETENDIDA COM DURAGAQ

DE NO MINIMO 360 HORAS
CURSO DE CAPACITACAO NA AREA 03,00 PONTOS

DE ATUAGCAO PARA O CARGO EM

QUE ESTEJA CONCORRENDO

VALORAGAO DO PERIODO DE EXPERIENCIA

EXPERIENCIA EM SERVICO NA AREA DE
ATUACAO PARA O CARGO EM QUE
ESTEJA CONCORRENDO

01 PONTO POR MES DE EXPERIENCIA,
LIMITADO A 50 PONTOS
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ANEXO Il

TABELA DE ATRIBUIGOES POR FUNGCAO

CAPS

FUNGAO: ENFERMEIRO

ESCOLARIDADE EXIGIDA: Ensino Superior Compleio em Enfermogem com habilitagao
legal para o exercicio da profissdo

ATRIBUICAO: Representar o equipe de Enfermagem junto ao Conselho Regional de
Enfermogem. Redlizar escalas de enfermagem. Acompanhar e supervisionar,
juntamente ao Gestor, a equipe de enfermagem. Elaborar diagndstico situacional e
desenvolvimento de plcno de agdo com a equipe de Enfermagem. Planejar e realizor
capacitagdes/treinamentos para viobilizar espacos de discussdes técnicas e éticas
com o equipe de enfermagem a fim de aprimorar a pratica de suas atividades.
Realizar consulta de enfermagem. Readlizar protocolo de normas e rofinas de salas de
procedimentos, Realizar a conferéncic do caminho de emergéncia, de acordo com
profocolos ou quande necessdrio, Promover caopacitogdes/treinamentos da equipe
de enfermagem, sobre procedimentos técnicos. Registrar em prontudrio todas os
informagdes relacionadas ac atendimento prestado de acordo com resolugdo do
Conselho Regional de Enfermagem (data, hora, carimbo e assinatura). Acompanhar
servico de limpeza juntamente com Responsavel Técnico (RT), Gestor da Unidade e da
empresa terceirizada. Realizar remogdes dos pacientes gue necessitem de
encaminhamentos para outros servigos. Trabalhar com matriciamento e agoes
compartilhadas. Garantir a qualidade do registro dos atividades nos sistemas nacionais
de informagdo na Atengdo Bdsica. Atuar de acordo com o preconizado no Cédigo
ce Etica da Classe. Realizor os atividades de Grea/setor, seguindo as determinacdes
do Gestor imediato e padronizagdes da Instituicao.

FUNGAO: ASSISTENTE SOCIAL
ESCOLARIDADE EXIGIDA: Nivel Superior com o registro no CRESS,

ATRIBUIGAO: Cumprir rotinas. normas e regulomentagdes da Instituicdo, seguindo os
protocolos assistenciais estabelecidos para a Unidade. Registrar as agdes de produgdo
em planilhas, elaboragdo de relatérios. Participar de Comissdes internas e externas da
Unidade. Parficipar de eventos de formacdo, ctualizagdo e integracdo da rede,
promovidos pela Instituicdo. Realizar acolhimento, intervengdes institucionais |quando
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houver necessidade), atendimentos individuais e ou familiares, visitas domicilicres,
hospitalares e escolares. Coordenar grupos, oficinas e outros dispositivos grupais,
intemos ou externos & Unidade. Levantor e manter atualizado o perfil do termtdrio de
inserg@o da unidade. Propor, promover e participar, ativamente, de reunides de
articulagdo com a rede, discussdes de casos e do processo de frabalho, atendimento
compartiihado, agdes intersetoriois no territério, que confribua no processo de
cogest@o e comresponsabilizagdo ne agenciomento do projeto terapéutico singular do
populagao atendida. Prestar atendimento ao usudrio em situag@o de violéncig, risco e
de vulnerabilidade social, nofificando os orgdos competentes. Elaborar, coordenar,
executar e avalior planos, progromas e projetos que sejam de dmbito de atuagdo do
Servico Social com porficipa¢do do sociedade civil, Acompanhar @ monitoror
beneficios e servigos sociais. Realizar estudos e avaliagdes socioecondmicos com os
usudrios para fins de beneficios e servicos sociais junto @ érgdos da administragdo
publica direta e indireta, empresas privadas e outras entidades. QOrganizar, distribuir
acompanhar as refeigdes dos usudrios. Garantir a qualidade do registro das atividades
nos sistemas nacionais de informag¢do na Atenc@o Basica. Atuar de acordo com o
preconizado no Cdédigo de Etica da Classe. Realizar as atividades de drea/setor,
seguindo as determinagdes do Gestor imediato e padronizagdes da Instituicae,

FUNGAO: PSICOLOGO
ESCOLARIDADE EXIGIDA: Ensino Superior Completo em Psicologia com registro no CRP

ATRIBUICAO: Redlizar apoio conforme diretrizes do CAPS na legisiagdo vigente;
Participar de reunides de equipe e discussdes de caso com profissionais, para
levantomento dos necessidades da populac&o adscrifa: Desenvolver agdes de
Educagdo Permanente; Acolher os usudrios & humanizar a atengdo; Desenvolver
acgdes intersetoricis, mantendo a integracdc com a rede de suporte social,
fortalecendo e implementando as agdes na comunidade: Redlizar agdes preventivas
e promocionais junto aos grupos programaticos desenvolvidos pela equipe do CAPS;
Realizar atendimentos especificos da sua drec de otuagdo, gquondo necessdrio;
Elaborar projetos terapéuficos singulares em conjunto com profissionais do CAPS,
desenvolvendo a responsabilidade compartiihado; Registrar em prontudrio todas as
informagdes relccionodas a idenfificcgdo, dota e condutas pertinentes. @ cada
intervengdo; Realizar a arficulagcdo com o rede: Participer de eventos de formacgao,
atudiizagdo e integragdo da rede, promovidos pela Secretaria Municipal de Salde e
InstituicGo; Orientar a eloborag@o de diagndsticos, prognésticos e intervencdes de
cuidado aos sujeitos na vida social; Atuar no estudo diagnaéstico de problemas do
desenvolvimento ou de quadros psicopatologicos; Atuar colaborando com outros
profissionais, no apoio e intervencdes de cuidado és pessoas com sofrimento mental

M
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identificando e compreendendo os fatores psiquicos da constituicdo do sujeito e as
relagdes humanas envolvidas nesta que intervém na salde global do individuo;
Colaborar no planejamento de programas de educagdo, € na avaliagdo de seus
resultados, tendo como eixo a proposta da inclusdio escolar e social; Prestar assisténcia
individual, grupal, a familiores @ a comunidade, utilizando-se de métodos e técnicas
terapéuticas, visando & integralidode da atengdo; Planejor e realizar pesquisas, que
possibilitem conhecer os fatores psicossociais relevantes para delimitogdo de
problematicas individuais e coletivas, favorecendo a elaboragdo de diagnésticos e
propostas de intervengdo especificas - grupos de reflexdo, terapéuticos e de
orientagdo pora cada redlidode; Atuar de acordo com © preconizado no Cédigo de
Etica da Classe; Garantir a qualidade do registro das atividades nos sistemas nacionais
de informagdo na Atengdo Bdsica; Realizar outras atividades perfinentes oo cargo,
seguindc as determinagdes do Gestor imediato e padronizagdes da Instituicdo.

FUNCAO: ARTESAO

ESCOLARIDADE EXIGIDA: Ensinc Fundamental Completo e habilidades para realizor
oficinas

ATRIBUICAO: rediizar frabathos, artesanais/manuais com grupos sociais seguindo as
determinagdes do Gestor imediato.

FUNGAO: CUIDADOR
ESCOLARIDADE EXIGIDA: Nivel Médio

ATRIBUICAO: Acompanhar e auxiliar ¢ pessoa/aluno com deficiéncia severamente
comprometida no desenvolvimento das afividades rotineiras, cuidando para que ela
tenha suas necessidades basicas (fisicldgicas e afetivas) satisteitas, fazendo por ela
somente as atividades que ela ndo consiga fazer de forma auténoma; Atuar como elo
enfre a pessoa cuidadeo, o familia e a equipe da escola; Escutar, estar atento e ser
soliddrio com a pessca cuidada; Auxiliar nos cuidados e hdbites de higiene; Estimulor e
gjudar no alimenta¢do e na constituigGe de habitos climentares; Auxilior na
locomogdo; Redlizar mudangas de posigdo para maior conforto da pessoc;
Comunicar & equipe da escola sobre quakquer clteracdes de comportamento da
pessoa cuidada que possam ser observadas; Acompanhar outras situagdes que se
fizerem necessarias para a reglizagdo dos ofividades cofidianos da pessca com

deficigncia. d‘WﬁF
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FUNCAO: AUXILIAR DE SEVIGOS

ESCOLARIDADE EXIGIDA: Nivel Fundamental

ATRIBUICAO: Trabalhos de limpeza, conservagdo e organizacdo de mobilias. Lavar e
limpaor cdmodos, patios, pisos, campets, terragos e demais dependéncias da sede da
autarquia; Polir objetos, pegas e placas metdlicas. Preparar e servir café, chd, agua,
efc. Remover, transportar e arumar méveis, maquinas e materiais diversos. Guardar e
aranjar objetos, bem como transportar pequenos objetos. Transmitir recados. Buscor e
entregar documentos nas agéncics bancérias. Executar, enfim, outras tarefas do
Corgo sob a ordem do Superior Imedioto.

NASF

FUNGAO: PSICOLOGO
ESCOLARIDADE EXIGIDA: Ensino Superior Completo em Psicologia com registro no CRP

ATRIBUIGAO: Realizar 0 Apoio Matricial as equipes da ESF, conforme direfrizes do NASF
na legislagdo vigente; Participar de reunides de equipe e discussdes de casc com
profissionais da ESF, para levantamento das necessidodes da populagde adscrita;
Desenvolver agdes de Educagdo Permanente; Acolher os usudrios e humanizor o
atengdo; Desenvolver agdes intersetoriois, mantendo a integragdo com a rede de
suporte social, fortalecendo e implementando as acdes na comunidade; Realizar
agdes preventivas e promocionais junto aos grupos programaticos desenvolvidos pelas
equipes da ESF; Realizar atendimentos e visitas domiciliores compartihados com
profissionais das equipes ESF e NASF; Realizar atendimentos especificos da sua drea de
ctuagdo, quando necessdrio; Eloborar projetos terapéuticos singulares em conjunto
com profissionais da @ NASF, desenvolvendo a responsabilidade compartihada:
Registrar em prontudrio todas as informagdes relacionadas @ identificacdo, data e
condutas pertinentes ¢ cada intervengdo; Redlizar a arficulagdo com o rede;
Participar de eventos de formagdo, atualizagdo e infegracdo da rede, promovidos
pela Secretaria Municipal de Saude e Insfituigo; Orientar a elaoboragdo de
dicgndsticos, progndsticos e intervengdes de cuidado aos sujeitos na vida social; Atuor
no estudo diognéstico de problemas do desenvolvimento ou de quadros
psicopatologicos: Atuar colaborando com outros profissionais, no apoio & intervencdes
de cuidado &s pessoas com scfrimento mental, identificando e compreendendo os
fatores psiquicos da constituicGo do sujeito e as relogdes humanas envolvidas nesta
que intervém na satde global do individuo; Colaborar no planejamento de programas
de educcgdo, e na avaliagde de seus resultados, tendo como eixo a proposia da
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inclus@e escolor e social; Prestar assisténcia individual, grupal, o familiares e a
comunidade, utilizando-se de métodos e técnicas terapéuticas, visande a4
integrafidode da otengdo; Planejar e realizar pesquisas, que possibilitem conhecer os
fotores psicossociais relevantes para delimitagdo de problemdéticas individuais e
coletivas, favorecendo a elaboragdo de diogndsticos e propostas de intervengdo
especificas — grupos de reflexdo, terapéuticos e de orientagdo para cada realidade:
Atuar de acordo com ¢ preconizado no Cédigo de Etica da Classe; Garantir @
qualidade do registro das afividades nos sistemas nacionais de informagde na
Atengdo Bdsica; Readlizor outras afividades pertinentes co carge. seguindo s
determinagdes do Gestor imediato e padronizagdes da Instituigdo.

FUNGAO: FISIOTERAPEUTA
ESCOLARIDADE EXIGIDA: Nivel Superior

ATRIBUIGAO: Realizar o Apoio Matricial &s equipes da ESF, conforme diretrizes do NASF
na legislagdo vigente: Participor de reunibes de equipe e discussdes de coso com
profissionais da ESF, para levantamento das necessidodes da populagdo adscrito;
Desenvolver agdes de Educagdio Permanente; Acolher os usudrios @ humanizar @
atengdo; Desenvolver agdes intersetoriais, mantendo a integragdo com a rede de
suporte social, fortalecendo e implementando as agdes na comunidade; Realizor
agdes preventivas e promocionais junto aos grupoes programaticos desenvolvidos pelcs
equipes da ESF. Realizor atendimentos e visitas domiciliores comparfihados com
profissionais das equipes ESF e NASF; Realizar atendimentos especificos da suc Grea de
atuagdo, quando necessario; Baborar projetos terapéuticos singulares em conjunto
com profissionais da & NASF, desenvolvendo a responsabilidade compartihada:;
Registrar em prontudrio todas as informaogdes relacionadas & identificagdo, dato e
condutas pertinentes o cada intervengdo: Readlizar a articulagdo com @ rede;
Participar de eventos de formagdo, atualizagcdo e integragdo da rede. promovides
pela Secretaric Municipal de Saude e Instituigdo; Participar de atividades de cuidado,
educativas ou recreativas que tenham por objetivo o readoptagdo fisica dos
pacientes; Atuor de acordo com o preconizado no Cédigo de Etica da Classe:
Garantir o qualidade do registro das atividades nos sistemas nacionais de informacdo
na Atengcdo Bdsica; Realizar outras afividodes pertinentes oo cargo, seguindo ©s
determinagdes do Gestor imediato e padrenizagdes do Instituicio e demais diretrizes,

FUNGAO: VETERINARIO

ESCOLARIDADE EXIGIDA: Ensino Superior Completo em Medicina Veterindria com
registro no Conseiho MW
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ATRIBUICAO: Avaliagdo de fatores de isco & saude, relativos @ interagdo entre os
humanos, animais @ o meio ambiente nos domicilics e areas circunvizinhas em opoio
as equipes de SF.

Prevengao, controle e diagndstico situacional de riscos de doengas transmissiveis por
animais vertebrados e/ou inveriebrados (raiva, leptospirose, brucelose, tuberculose.
leishmanioses, dengue, febre cmarelq, teniase/cisticercose, etc.). e outros fatores
determinantes do processo saude e doenga.

Educagdo em saude com foco na promogdo da saude € na prevengdo e confrole de
doengas de cardter aniropozoondfico e demais riscos ambientais, incluindo desosires
naturgis e provocados pelo homem.

Desenvolver agdes educativas e de mobilizagao continua do comunidade, relotivas
ao controle das doengos/agraves na drea de abrangéncio, no use € manejo
adequado do teritério com vistas & relagdo saude/ambiente (desmatamentos, UsO
indiscriminado de medicamentos veterindrios enfre outros).

Estudos e pesquisa em saude pulblica que favoregam a teritoriclidade e a
qualificagdo da atengdo.

Orientagdes quanto a qualificagdo no manejo de residuos.

Acbes de educagdo em satde, nas escolas; divulgacao nos meios de comunicagao e
sensibilizac&o &s comunidades e sociedade organizada e nde organizada.

Prevencdo e controle de doengas transmissiveis por alimentos.

Dar respostas &s emergéncias de saude publica e eventos de potencial risco sanitario
nacional de forma articulada com os setores responsaveis.

|dentificacdo e orientacdes quanto a riscos de contaminagdo por substéncias téxicas.
Discuss@o de casos especificos: prevengdo € controle de doengas transmissiveis por
alimentos, animais e alteragdes ambientais provocadas pelo homem e desastres
naturais.

Visitas domiciliares sempre que relacionadas as casuisticas que envolvam intersecgdes
entre saude animal & humano.

Orientacdes de cordter preventivo e auxiio em casos de acidentes com animais
pegonhentos.

Identificar emergéncias epidemiolégicas de potencial zoonético, de modo confinuo e
sistema@tico.

Participag@o em conjunto com todos os componentes da equipe no planejamento,
monitoramento e avaliagde dos agdes desenvolvides pelo brogromo.
dentificar as condigdes sécio-ambientais propicios & proliferagdo de vetores de
doengas, pragas urbanas e animais sinonirdpicos. propondo e parficipando no
desenvolvimento de agdes de controle. AL AA
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Idenfificar as condigdes sécio-ambientais propicias & proliferagc@o e ao acesso de
animais pegonhentos, propondo e participando no desenvolvimento de agdes de
prevencao e controle (ofidismo - identificagao)

SAUDE

FUNCAO: AGENTE DE COMBATE A ENDEMIAS
ESCOLARIDADE EXIGIDA: Nivel Médio

ATRIBUICAO: O Agente de Combate &s Endemias tem como atribuicdo o exercicio de
afividades de vigilancia, prevenc@o e controle de doengas e promogdo da saude,
desenvolvidas em conformidade com os diretrizes do SUS e sob supervisdo do gestor
de cada ente federado, conforme descricdo do cargo: Vistoriar residéncias, iméveis,
depdsitos, terrenos baldios, dreas verdes e estabelecimentos comerciois em busca de
focos do vetor Aedes aegypti; Realizar inspegdo cuidadosa de caixas d'ague, calhas
e telhados, entre outros pontos dos imdveis, e pontos estratégicos para identificacdes
e eliminagdes de focos efou criadouros: Aplicar produtos larvicidas, conforme
orientagdes técnicas; Orientar quanto & prevencéo. sincis e sinfomas de doengas
transmitidos pelo o Aedes aegypti; Reaqlizar levantomento, investigagdo e/ou
monitoramento de veiores no Municipio; Redlizar a remogao, controle mecéanico eo
fratomento quimico de criadouros do vetor Aedes aegypli nos locais vistoriados:
Preencher boletins de atividades com o servico executado nas ruas, e demais
documentos pertinentes ao senvigo que se facam necessarios. Registrar nos formuldrios
especificos, de forma correta e completa, as informagdes referentes &s afividades
executadas em campo; Comunicar ao Supervisor de Area os cbstaculos pora o
execugGo de sua rotina de trabalho, durante as visitas domiciliares; Dirigir-se ao
Supervisor de Area quando houver divida técnica, receber orientacdo e ordens do
mesmo. entregar o documentacdo preenchida diariamente ao Supervisor: Terd sua
produc&o avaliada diariamente, com meta estabelecida pelos superiores; Abordar 0s
moradores de forma educada, mentendo postura profissional e éfica, identificando-se
através do crachd, que deverd ser portado sempre em lugar visivel: Dar oportunidade
Q0s moradores parg perguntas e soficitagbes de esclarecimentos: Orientar o
populagde de forma clara e precisa. .

FUNGAO: TECNICO EM ENFERMAGEM

ESCOLARIDADE EXIGIDA: Técnico em enfermagem - Nivel Médio
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ATRIBUIGAO: Realizar procedimentos de enfermagem dentro das suas competéncios
técnicas e legais. Realizar procedimentos de enfermagem nos diferentes ambientes,
Unidade de Sclde e domicllio, dentro do planejamento de agdes tragados para a
equipe. Preporar o usudrio para consultas meédicos e de enfermagem, exames e
tratamentos. Zelar pela limpeza e ordem do matenal, de equipamentos e das
dependéncias da Unidade, garantinde © controle de infecgdo. Realizar busca ativa
de casos, como Tuberculose, Honseniase e demais doengas de cunho
epidemiolégico. Executar assisténcia bésica e ogdes de vigiléncio epidemiciogica e
sanitdria, no nivel de suas competéncias. Realizar ocdes de educagdo em salde Qos
grupos de patologias especificas e as familias de risco, conforme planejamento da
equipe. Solicitar materiais, medicamentos e impressos ac almoxarifado, bem como
cuidor de seu recebimento, organizagdo e distribuigto. Coletar dados necessarios
para a elaboragdo de relatdrios e estatisticas de enfermagem. Participar de reunides
de Equipe. Garantir o qualidade do registro das atividades nos sistemas nacionais de
informagdio na Atengdo Bdsica. Atuar de acorde com ¢ preconizado no Cédigo de
Etica do Classe. Redlizar as atfividades de drea/setor, seguindo as determinagdes do
Gestor imediato e padronizagdes da Instituigdo

FUNGAO: TECNICO EM HIGIENE BUCAL

ESCOLARIDADE EXIGIDA:
Técnico em Higiene Bucal - Nivel Médio; Técnico em Saude Bucal - Nivel Médio ou
Técnico em Higiene Dental - Nivel Médio

ATRIBUICAO: Realizar o atengdo integral em scUde bucal, individual e coletiva,
segundo programagdo e de acordo com suas competéncias técnicas e legais.
Participar do treinamento e copacitagdo de Auxiliar em Salde Bucal e de agentes
multiplicodores das agdes de promogdo & salde. Acompanhar e reaglizor a
manutengdo e a conservagdo dos equipamentos odontologicos. Acompanhar,
opoiar e desenvolver atividades referentes & scude bucal com os demais membros da
equipe de Saude, buscando aproximar e integror agdes de saude de forma
multidisciplinar. Realizar e apoiar as atividades dos Auxiliar de Salde Bucal nas agdes
de prevengdo e promogdo da satde bucal. Participar das agdes educafivas atuando
na promogdo da salde e na prevengado das doengas bucais. Ensinar técnicas de
higiene bucal e reaglizar a prevengdo das doengas bucais por meio da aplicagdo
tépica do fluor, conforme orientagdo do Cirurgido-Dentista, Realizar tomodo e
revelacdo de radiografias infrabucais. Remover indultes, placas e calculos
supragengivais. Inserir e distribuir no preparo cavit@ric matericis odontolégicos na
restauragdo dentdria direta, vedado o uso de materiais e instfrumentos n&o indicados
pele Cirurgido-Dentista, Cumprir rofinas, normas e regulamentagdes da Instituicdo e
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Secretaria Municipal de Salde. Proceder & limpeza e & anti-sepsia do campo
operatdrio, antes e apods atos cirirgicos, inclusive em ambientes hospitalares. Participar
do gerenciomento dos insumos necessaros para ¢ adequado funcionamento da
Unidade. Atuar de acordo com o preconizade no Cédigo de Efica da Classe.
Participar de reunides de Equipe. Garantir a qualidade do registro das atividodes nos
sistemas nacionais de informagdo na Atengdo Bdsica. Realizar as atividades de
drea/sefor, seguindo os determinagdes do Gestor imediato e padrenizagdes da
Instituicdo e demais direfrizes

CRAS

FUNGAO: PSICOLOGO
ESCOLARIDADE EXIGIDA: Ensino Subgrior Completo em Psicologia com registro no CRP

ATRIBUIGAO: Redlizar o Apoio Matricial as equipes do CRAS, conforme diretrizes do
CRAS na legislagdo vigente; Participar de reunides de equipe e discussdes de caso
com profissionais do CRAS, para levantamento das necessidades da populagdo
adscrita; Desenvolver agdes de Educagdo Permanente; Acolher os usudrios e
humanizar a ateng&o; Desenvolver agdes intersetoriais, mantendo a integragdo com a
rede de suporte social, fortalecendo e implementando as agdes ne comunidade;
Reclizar agdes preventivas e promocionais junto ©os grupos programaticos
desenvolvidos pelas equipes do CRAS; Readlizar atendimentos e visitas domiciliares
compartihados com profissionais das equipes do CRAS; Realizar atendimentos
especificos da sua drea de catuagdo, quando necessdrio; Eloborar projetos
terapéuticos singulares em conjunto com profissionais do CRAS, desenvolvendo a
responsabilidade compartiihado; Registrar em prontudrio todas as informagdes
relacionadas & identifica¢g@o, data e condutas pertinentes a cada intervengdo;
Redlizar a articulagdo com a rede; Participar de eventos de formagdo, atualizagdo e
integragdo da rede. promovidos pelo CRAS; Crientar a elaboragdo de diagnosticos,
prognosticos e intervengdes de cuidado aos sujeitos na vida social; Atuar no estudo
diagnéstico de problemas do desenvolvimento ou de quadres psicopatolégicos; Atuar
coleborando com outros profissionais, no cpeio e intervengdes de cuidado &s pessoas
com soffimento mental, identificando e compreendendo os fatores psiquicos da
constituigde do sujeito e as relagdes humanas envolvidas nesta que intervém na saude
global do individuo; Colaborar no planejomento de programas de educagdo, € na
avaliogdo de seus resultados, tendo como eixc o proposta da inclusdo escolar e
social; Prestar assisténcia individual, grupal, a familiares e @ comunidade, utilizando-se
de métodos e técnicas terapéuticas, visando @ integralidade da atengdo; Planejar e
realizar pesquisas, que possibilitem conhecer os fatores psicossociais relevantes para
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delimitacdo de problematicas individuais e coletivas, favorecendo ¢ elaboragdo de
diagnésticos e propostas de intervengao especificas — grupos de refiexdo, terapéuticos
e de orentagdo para cada realidade; Atuor de acordo com © preconizado no
Cédigo de Etica da Classe; Garantir o qualidade do registro das afividades nos
sistemas nacionais de informagdo na Atengdo Bdsica; Reclizar outras atividades
perfinentes ao cargo, seguindo as determinagdes do Gestor imediato e padrenizagoes
da Instituicdo e demais direfrizes da portaria.

FUNGAO: ASSISTENTE SOCIAL
ESCOLARIDADE EXIGIDA: Nivel Superior em Servigo Social com o registro no CRESS.

ATRIBUICAO: Cumprir rofinas, normas e regulamentagdes da Instituigdo, seguindo os
protocolos assistenciais estcbelecidos para a Unidade. Registrar as agdes de produgdo
em planilhas, elocboragdo de relatdrios. Participar de Comissdes internas e externas da
Unidade, Participar de eventos de formagdo, atudlizagdo e integragdo da rede,
promovides pela Instituigdo. Realizar acolhimento, intervengdes institucionais (quando
houver necessidade), atendimentos individucis e ou familiares, visitas domiciliares,
hospitalares e escolares. Coordenar grupos, oficinos e outros dispositivos grupais,
internos ou extemos & Unidade. Levantar e manter atualizado o perfil do tenritério de
inserc@o da unidade. Propor, promover e participar, ativamente, de reunides de
articulacdo com a rede, discussdes de cosos e do processo de trabalho, atendimento
compartihado, acdes intersetorials no temitdério. que contribua no processo de
cogest@o e corresponsabilizagcdo no agenciomento do projeto terapéutico singular da
populagdo atendida. Prestar atendimento ao usudrio em situagdo de violéncia, risco e
de winerabilidade social, notificando os 6rgdos competentes. Elaborar, coordenar,
executar e avalior planos, programas e projetos gue sejom de dmbito de atuagdo do
Servico Social com participag@o da sociedade civih Acompenhar e monitorar
beneficios e servigos sociais. Realizar estudos e avaliagdes socioecondmicos com ©s
usudrios para fins de beneficios e servigos sociais junto a érgdos da adminisiragdo
publica direta e indireta, empresas privadas e outras entidades, Organizar, distribuir e
acompanhar as refeigdes dos usudrios. Garantir a qualidade do registro das afividades
nos sistemas nacionais de informagdo na Atengdo Basica. Atuar de acordo com o
preconizado no Cédigo de ftico do Closse. Realizor as atividades de area/setor,
seguindo as determinagdes do Gestor imediato e padronizagdes da Instituicéo.

FUNGAO: ORIENTADOR SOCIAL

ESCOLARIDADE EXIGIDA: Nive! Superior
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ATRIBUICAO: Desenvolver afividodes com usudrios (criangas, adolescentes, jovens,
mulheres, idosos}, bem como, auxilior no acompanhamento de suas familics; participar
em afividades de planejomento, sistematizacdo € avaliagdo do servigo
socioeducativo, juntomente com a equipe responsavel por sua execugdo: participar
de capacitacao confinuada do CRAS; mediar e facilitar o processo de socializagdo e
a integrag@o dos grupos de sua responsabilidade; organizar e facilitar situagdes
estruturodas de aprendizagem e de convivio social, explorando e desenvolvendo
temas transversais: realizar registro da frequéncia e climentagdo do sistema de
informagd@o sempre que for designado; realizar busca ofiva, identificar e otender o
publico prioritdrio de atendimento do CRAS: participar da elaboragdo e execugdo de
campanhas dos equipamentos; efetuar registro das atividades desenvolvidas & dos
atendimentos em formuldrio préprio; pariicipar de reunides periddicas com a equipe
de referéncia do CRAS, para planejamento e avaliagdo dos resultados do trabalho
desenvolvido: auxilior o coordenador na organizagdo de palestras, reunides nos
bairos e nas associagdes de moradores, com o publico prioritério; identificar situagdes
de vulnerabilidade e risco social @ encaminhar pora técnico de referéncia do CRAS:
reqlizar visitas domiciliares e institucionais, assim como reglizar contato com a rede
socioassistencial: outras ofribuicdes que se fizerem necessarics, segundo ©
desenvolvimento metodolégico do CRAS, '

BOLSA FAMILIA
FUNGAO: DIGITADOR
ESCOLARIDADE EXIGIDA: Nivel Médio
ATRIBUICAO: profissional capacitado para utilzar o sistema, com habilidade e rapidez
na digitagao dos dados cadastrais, devendo executar, no Sistema de Cadastro Unico,
as inclusdes e otualizacdes registradas nos formuldrios de cadastramento. Deve ter
atencdo, percepcdo, copacidade de frabalho em equipe, ética e guordar sigilc
profissional, além de ser organizado e disciplinado.

EDUC

FUNGAO: PROFESSOR DE EDUCACAO FisiIcA

ESCOLARIDADE EXIGIDA: Nivel Superior - Licenciatura Plena Em Educagdo Fisica

ATRIBUICAO: Realizar préticas esporfivas orientadas nas seguintes modalidades: futsal,
handebol, basquetebol, voleibol, peteca, judd, jiv jitsu, t&nis de mesa, xadrez denfre
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oufras: II. Trabalhar com os adolescentes as regras dessas diferentes modalidades
esporfivas, o importancia do frabalho em equipe, lideranga, cooperagdo, a discipling,
o respeito, os limites, toleréncio e respeito com aos diferengas; lil. Realizar treines,
competicdes e jogos: V. Propor e executar campeonatos internos nas Unidades; V.
Promover atividades externas de visitagdo &s instituicdes esportivas, sobretudo, em
espacos publicos; VI. Informar &s Unidades sobre os eventos esportivos e locais de
pratica de esportes para encaminhomento de adolescentes; Vil. Realizar avaliagao
fisica de todos os adolescentes, bimestraimente; VIil. Desenvolver oficinas tematicas
associadas ao Projefo como por exemplo, beneficios do esporte, salde, uso de
drogas, obesidade, lozer, jogos. profissionalizag¢&o e adolescéncia.

FUNGAO: PROFESSOR DE INFORMATICA

ESCOLARIDADE EXIGIDA: Nivel Superior — Licenciatura em Informética ou licenciados
em outras dreas que comprovem conhecimento necessdric para © exercicio da
fungdo

ATRIBUICAO: Orientar os alunos sobre a utiizagdo dos computadores no acesso @
intemet, visando sua ropidez e precisdo, pora que © objetivo do manejo dos
equipamentos no tocante e pesquisa e estudo sejom atingidos: prestar orientagdes no
ambito de navegacdo & internet; executar outros servigos técnicos afins & informdatica:
esclarecer dividas relativas ao funcionamento de maguinas (computadores) € ao uso
da internet; usar de meios cabivels para que seja mantida o organizog@o necessana
ao recinto, ao local de pesquisa, estudo e reflexdo: oferecer condigdes de pesquisa
via intemet, atrovés de maqguinas que permitam a elaboragdoe de frabalho, cujo
objetivo & o de aperfeigoar e enriquecer os programas escolares; proporcionar aos
usudrios, computadores com acesso a internet, munidos de programas de editor de
texto, para a boa elaboragdo de trabaolhos e pesquisa; cuxiliar as pesquisas dos
professores para preparar aulas e organizar atividades para os alunos; abrir sites que
contenham matérias a serem pesquisadas: oferecer condigdes para o prefeito e
proveitoso uso dos computadores; confrolar o acesso as suas informagdes e suas
formas de armazenamento, o manipulagdo e a fransmisséo de acordo com QOs
normas; acessar arquivos de outros usudrios para garantir a seguranga, manutengdo e
conservagdo de redes, computadores e sistemas armazenados garantindo todos os
privilégios individugis e direitos de privacidade dos usudrios os que deverdo ser
preservados; rever e observar periodicamente as informagdes. para que ndo haja
violagdes de leis nem de regulamentos, ou para oufros fins: suspender todos o©s
privilégios de determinado usudrio em relagdo ao uso de redes, computadores e
sistemas sob sua responsabilidade, por razdes ligadas & seguranga fisica e ao bem
estor do usudrio, ou por razdes disciplinares ou relacionadas @ seguranga € ao bem
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estar dos outros membros da escola; cumprir hordrios determinados pela diregdo da
escola; comunicor falhas ou avarias nas magquinas através de relatérios; conhecer e
cumprir ¢ projeto pedagégico e o regimento da unidade escolar e desenvolver outras
afividades correlatas a sua fungdo.

FUNGAO: MONITOR EDUCACIONAL DE INCLUSAOQ
ESCOLARIDADE EXIGIDA: Nivel Médio - Magistério

ATRIBUICAO: Apoiar o processo de escolarizagdo dofs) alunofs) com deficiéncia
multipla ou condutas tipicas que, em fungdo do complexidade de seu quadro clinico,
tem inviabilizada sua insergd@o em sala de oula, em todo periodo escolar; dor suporte
aols} aluno(s) na execucdo das atividades pedagégicas (escritas, de movimento e
outras) propostas pelo professor; “dar ateng&o individualizada cofs) clunofs) nas
afividades da vida autdnoma e social, tais como: gjuda-lols) a alimentar-se, ajuda-
lo{s) com hdbitos de higiene [froca de fraldas, user o banheiro adequadamente e
outros), ajudéo(s) no convivio social, promovendo o bem estar dafs) criangal(s) no
ambiente escolar; auxiliar ofs) aluno(s) a se locomover por toda a instituigdo de ensino
na qual esté maticulado, assegurando sua parficipagdo em fodas as atividades
pedagdgicas desenvolvidas dentro ou fora da salo de aula; auxilior ofs] aluno(s) a
transpor eventuais barreiras de acessibilidade existentes: auxilior o{s) aluno(s) com ©
uso de equipamentos, mobiliérios e recursos educacionais para o acessibiidode da
rede Municipal de Ensino; ouxilior ofs) alunols) em suas comunicagdes interpessoais; se
responsabilizar por ministrar medicamentos em alunos que estejam sob tratamento
durante o periodo escolar, segunde prescricao médica; informar ao professor ou ao
diretor da instituicdo, bem como qos responsdveis pela crianga, qualquer tipe de
alterag@o comportamental, fisica ou emocional que esta apresentar e auxliar a
escolas nos atividades inerentes ao estabelecimento educacional nos dias e hordrios
em que o aluno ndio estiver presente no educandario.

FUNGAO: AUXILIAR DE BIBLIOTECA
ESCOLARIDADE EXIGIDA: Nive! Médio - Magistério ou Curso de Auxiliar de Biblioteca

ATRIBUICAO: auxiliar as afividades especiclizadas & administrativas relacionadas o]
rofina de bibliotecos ou cenfros de documentagdo e informagdo, quer no
atendimento ao usudrio, colaborar no controle e na conservagdo de documentos e
equipamentos, fazer @ aquisicdo, catalogogdo e classificagcdo de materiais
bibliograficos e documentais, auxiliar no gerenciamento de bibliotecas, fozendo ©
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manutengdo e conservagac preventiva do acervo, adquirindo um bom atendimento
QOS$ Usuarios reqis e virtuais,

ADMI ACA
FUNCAO: ARQUIVISTA
ESCOLARIDADE EXIGIDA: Técnico Em Nivel Médio

ATRIBUICAO: Planejamento, organizacdo e direcdo de servicos de Arquivo;
Planejomento, orientagcdo e oacompanhamento do processo documental e
informativo; Planejamento, orientacdo e dire¢&o das atividades de identificagdo das
espécies documentais e participagdo no planejamento de novos documentos e
controle de multicépias; Planejamento, organizagdo e diregdo de servigos ou centro
de documentagdo e informagdo consfituidos de ccervos arquivisticos e mistos;
Planejamento, organizagdo e diregdo de servigos de microfimagem aplicada acs
arquivos; Orientagde do planejomento do cutomagdo aplicada Qos arquives:
Orientag@o quanto @ classificagde, aranjo e descrigdo de documentos: Onentagdo
da avaliagdo e selegdo de documentos, para fins de preservagdo; Promogdo de
medidas necessarias @ conservagdo de documenios:

FUNGAO: AUXILIAR DE SEVIGOS
ESCOLARIDADE EXIGIDA: Nivel Fundamental

ATRIBUIGAO: Trabalhos de limpeza, conservagdo e organizagdo de mobilias. Lavar e
limpar comodos, patios, pisos, corpets, teragos e demais dependéncios da sede da
autarquia; Polir objetos, pegas e placas metdlicas. Preparar e servir café, chad, agua,
etc, Remover, transporiar @ arrumar méveis, maquinas e materiais diversos. Guardar e
arranjar objetos, bem como transportar peguenos objetos. Transmitir recados. Buscar e
entregar doecumentos nas agéncias bancdrias. Executar, enfim, outras tarefas do
cargo sob a ordem do Superior Imediato.

OBRAS

FUNGAO: ENGENHEIRO CIVIL

ESCOLARIDADE EXIGIDA: Ensino Superior Completo em Engenharia Civil e registro no
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CNPJ: 17.734.906/0001-32

ATRIBUIGAO: Projeto de obras civis. Projetos de fundagdes, de instalagdes elétricas e
hidrossanitarias. Programagdes de obras. Orgamento: composigdo de custos unitérios,
parciais e totais: levantamento de quantidades. Construgdo: organizagdoe do canteiro
de obras, execugdo de fundagdes [sapatas, estacas e tubuldes); alvenaria; estruturc e
concreto, ago e madeira; coberturas e impermeabilizaogdo; esquadrios, pisos e
revestimentos; pinturas; instalagdes [Ggua, esgoto, eletricidade e telefonial.
Fiscalizagdo: acompanhamento da aplicogdo de recursos (medigdes, emissdo de
fatura. etc), confrole de materiais (cimento, agregados aditivos, cencreto usinado,
ago, madeira, materiais, cerGmicas, vidro, etc.). Legislogao especificas para obras de
engenharia civil. Andlise de contratos para execugdo de obras. Vistoria e elaboragdo
de pareceres. Principios de planejomento e de orgamento publico. Elaboragdo de
orgamentos. Eloboragdo de pareceres e trabalhos de complexidade sobre assuntos
arquivisficos. Assessoramento aos trabalhos de pesquisa técnico-administrativa.
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